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Kurum Dışı Giden Evrak Ekle Ekranı Açılması 

Personel Şefliğinin 

Onayı 

Evet 

Evrak Hazırlanarak Ekleri Eklenmesi 

Hayır 

Yüksekokul 

Sekreterliğinin 

Onayı 

Evet 

Hayır 

Bölüm 

Başkanlığının 

Onayı 

Evet 

Hayır 

Gidecek Yazının,  

Yazıyı Hazırlayanın Ekranına Düşmesi 

Yazıcıdan Gidecek Evrak Çıktısının Alınması 

Elektronik İmzalıdır Kaşesi Basılması ve İmzalanması 

Gidecek Evrakın İlgili Yere Teslim Edilmek Üzere 

Genel Evrak Birimine Teslim Edilmesi 

Genel Evrak Birimi Tarafından Gidecek Evrakın 

Posta/Kargoya Teslim Edilmesi 

EBYS SİSTEMİ Bölüm Sekreteri 

Bölüm Sekreteri 

Personel Şefi 

Yüksekokul Sekreteri 

Bölüm Başkanı 

Yüksekokul Sekreteri 

Bölüm Sekreteri 

Bölüm Sekreteri 

Bölüm Sekreteri 

Genel Evrak Memuru 

EBYS SİSTEMİ 


